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1 PROCESSO DI QUALIFICA SUL SISTEMA ARIBA PER ASPI 

Il processo di Qualifica del fornitore per Autostrade per l’Italia prevede n. 3 step fondamentali: 

1. Candidatura – raccoglie le informazioni anagrafiche minime sul fornitore 

2. Registrazione – raccoglie le informazioni sull’azienda in generale e su cosa il fornitore si 

vorrebbe qualificare 

3. Qualifica – raccoglie informazioni relative a gruppomerce/tipo di processo/company e va a 

valutare la capacità di quel fornitore  

2 CANDIDATURA 

Per procedere alla candidatura è necessario, innanzitutto, raggiungere il portale Highway To 

Procurement e seguire le indicazioni per diventare un nuovo fornitore.  

 

A questo punto, il fornitore avrà accesso al Questionario di Candidatura, strutturato come di seguito: 

- Sezione 1 Dichiarazioni -> il fornitore prende visione e accetta i regolamenti, le 

informative, le clausole, la Policy anticorruzione ed il Codice Etico della società 

- Sezione 2 Informazioni Generali Fornitore -> il fornitore compila i campi inserendo i propri 

dati anagrafici ed il/i Gruppo/i Merce per cui vuole candidarsi 
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Dopo aver compilato i vari dati Cliccare su “Invia” (in fondo al questionario, a destra). Il questionario 

va in valutazione ad ASPI che avviano poi gli step successivi. Si riceverà anche una email 

informativa con oggetto “L’Albo Fornitori del Gruppo Autostrade per l’Italia sta esaminando la 

richiesta di registrazione”. 

3 REGISTRAZIONE  

Una volta conclusa la fase di candidatura il fornitore deve procedere a compilare il questionario di 

registrazione quando questo gli viene richiesto. Per compilare tale questionario è necessario avere 

una user per cui, se il fornitore non ne ha una già disponibile (perché magari usata per altre 

aziende), allora la si deve creare seguendo quanto spiegato nel paragrafo successivo. 

3.1 FORNITORE (NON ISCRITTO AL PORTALE) 

Il fornitore che viene invitato ad entrare nell’Albo fornitori ASPI, riceve una mail finalizzata alla 

compilazione del Questionario di Registrazione e con oggetto “Invito alla registrazione all’Albo 

Fornitori del Gruppo Autostrade per l’Italia”. Nell’email è presente il link per accedere alla 

piattaforma nonché i contatti della casella email di supporto a cui scrivere in caso di necessità. 

1. Cliccare sul link presente nella mail 

 

Per gestire le relazioni commerciali con il gruppo ASPI e per effettuare l’iscrizione all’Albo fornitori 

di quest’ultima, il fornitore deve necessariamente creare un account sul portale Ariba Network. Nel 
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caso in cui il fornitore non abbia già un account Ariba Network, dovrà procedere con la creazione 

delle credenziali. Per fare ciò il fornitore deve eseguire le seguenti istruzioni: 

 

2. Il link della mail reindirizza il fornitore sulla seguente pagina. Cliccare su “Iscrizione”, così 

da essere portato sul form che deve essere compilato per effettuare l’iscrizione all’Ariba 

Network. 

 
 

3. Nella presente sezione il fornitore deve inserire il nome utente e la password che 

quest’ultimo vuole utilizzare per accedere all’AN (Ariba Network). 
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4. Conclusa la compilazione, il fornitore deve accettare le condizioni di utilizzo della 

piattaforma e l’informativa sulla privacy SAP Ariba valorizzando I rispettivi campi e cliccare 

su “Crea un account e continua”.  

 

Su questa pagina inserire la categoria di prodotto/servizi più simile a quella gestita. Tenere 

conto che tale informazione non è visibile da ASPI.  

 

Qualora il sistema rilevi che già esiste un account, compare la seguente finestra.  

5. È possibile procedere con la creazione cliccando su “Rivedi account”. 

 

 

6. E poi su “continuare con la creazione dell’account”. 
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Fatto ciò si viene reindirizzati sula Questionario di Registrazione del gruppo ASPI.  

7. Compilare tutte le sezioni del questionario, cliccare su “Invia”. 

 

 

8. Confermare l’invio a sistema. 

 

9. Il questionario risulta inviato.  
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10. A conferma dell’invio, il sistema invia una mail con OGGETTO “Conferma: registrazione 

inviata per l'approvazione” per indicare che il questionario verrà preso in carico da ASPI 

per la valutazione. 

3.2 REGISTRAZIONE FORNITORE (ISCRITTO AL PORTALE) 

Il fornitore che viene invitato ad entrare nell’Albo fornitori ASPI, riceve una mail finalizzata alla 

compilazione del Questionario di Registrazione e con oggetto “Invito alla registrazione all’Albo 

Fornitori del Gruppo Autostrade per l’Italia”. Nell’email è presente il link per accedere alla 

piattaforma nonché i contatti della casella email di supporto a cui scrivere in caso di necessità. 

 

1. Cliccare sul link presente nella mail 

 

2. Il link della mail reindirizza il fornitore sulla seguente pagina. Cliccare su “Login”  

 
 

3. Eseguire l’accesso con le proprie credenziali per essere reindirizzati al Questionario di 

Registrazione del gruppo ASPI 



 
Manuale Ariba Qualifica (SLP) - 

Fornitore 
Ver.01 

Pag. 9/14 

 

 
 

 

 

4. Compilare tutte le sezioni del questionario, cliccare su “Invia”. 

 

 

5. Confermare l’invio a sistema. 

 

6. Il questionario risulta inviato.  
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7. A conferma dell’invio, il sistema invia una mail con OGGETTO “Conferma: registrazione 

inviata per l'approvazione” per indicare che il questionario verrà preso in carico da ASPI 

per la valutazione. 

4 REGISTRAZIONE COMPLETATA 

Nel caso in cui le verifiche fatte abbiano esito positivo rispetto ai dati inseriti, il fornitore riceve una 

email con oggetto “Registrazione fornitore approvata da Albo Fornitori del Gruppo Autostrade per 

l’Italia” in cui gli si comunica che la registrazione è stata completata con successo.  

5 REGISTRAZIONE RIFIUTATA 

Nel caso in cui le verifiche fatte abbiano esito negativo rispetto ai dati inseriti, il fornitore riceve 

luna email con oggetto “Registrazione fornitore rifiutata da Albo Fornitori del Gruppo Autostrade 

per l’Italia” in cui gli si comunica che la registrazione è stata rifiutata e le motivazioni di tale scelta. 

6 RICHIESTA DI MODIFICA AL QUESTIONARIO 

Il sistema controlla in automatico alcune informazioni presenti nel questionario e quindi lo 

restituisce al fornitore per verifica nel caso in cui: 

- L’iban selezionato non è coerente con la ragione sociale 

- Il file di autodichiarazione non è firmato digitalmente 

Nell’email ricevuta si troverà l’indicazione della problematica riscontrata. 

Nel caso in cui i check automatici abbiano esito positivo si passa alla valutazione da parte 

dell’operatore delle singole risposte ricevute. Anche in questo caso se sono necessarie modifiche 

o integrazioni si riceverà una email con il dettaglio di cosa verificare. 

Per effettuare le modifiche procedere come segue 
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1. Cliccare sul link in mail per essere reindirizzati alla pagina di login Ariba. 

 

2. Una volta eseguito l’accesso, cliccare su “Riesamina risposta” per modificare il questionario 

di registrazione. 

 

Modificare i dati di interesse e inviare nuovamente il questionario. Nel caso sia necessario 

richiedere chiarimenti ad ASPI vedere il capitolo successivo. 

7 CREAZIONE MESSAGGIO DA INVIARE AL TEAM ASPI 

Nel caso sia necessario avere supporto: 

 

1. Cliccare su “Messaggio Evento” 
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2. Cliccare su “Crea Messaggio” 

 

3. Scrivere il messaggio e cliccare su “Invia” 
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8 COMPILAZIONE QUESTIONARIO DI QUALIFICA 

Il fornitore riceve una mail quando viene invitato alla compilazione del Questionario di Qualifica per 

un determinato gruppo merce/società/tipo di procedimento. L’email avrà oggetto “L’Albo Fornitori 

del Gruppo Autostrade per l’Italia invita a proseguire il processo di qualifica per 

<Company> <Settore>” 

 

1. Cliccando sul link presente in mail, si viene reindirizzati alla pagina di accesso AN (Ariba 

Network) 

 

 

2. Una volta eseguito l’accesso, il fornitore viene reindirizzato direttamente sul Questionario 

di Qualifica. Conclusa la compilazione di quest’ultimo, cliccare su “Invia”. 

 

 

3. Il questionario risulta confermato a sistema. 
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Si riceverà poi una email per indicare che la qualifica è stata presa in carico. Al termine della 

valutazione sempre via email sarete informati dell’esito positivo o negativo o della necessità di 

apportare modifiche. 

 

 


